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AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE DI PERSONALE DOCENTE 

INTERNO ANNO SCOLASTICO 2021/2022 

 

 

All’Albo on-line 

All’amministrazione 

trasparente  

Al sito web dell’Istituto 

Agli Atti 

 
OGGETTO: AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE AMMINISTRATIVO DI 
RUOLO INTERNO PER L’ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO.  

PROGETTO “DIGITA.R.SI – Modellazione 3D e realtà virtuale 2021/1129 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

Visto il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 

Vista la richiesta di concessione prot. 7110 del 28/05/2021 di questa Istituzione Scolastica; 

Vista la comunicazione esiti delibera del 27/10/2021 con cui si comunica la concessione 

di un contributo di Euro 25.000,00 per il progetto DIGITA.R.SI – Modellazione 3e e realtà 

virtuale nostro prot. 14509 del 05/11/2021 ; 

Visto il  Decreto  Legislativo  30 marzo  2001,  n. 165    recante   "  Norme    generali  

sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss. mm.ii.; 
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Visto il decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
 
Rilevata la necessità di impiegare, tra il personale interno, una figura di PROGETTISTA per lo 
svolgimento di specifica attività nell’ambito del progetto ““DIGITA.R.SI – Modellazione 3D e realtà 
virtuale 2021/1129 

 

 
COMUNICA 

 

l’avvio della procedura di selezione di N.1 incarico di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO per 
l’attuazione del PROGETTO “DIGITA.R.SI – Modellazione 3D e realtà virtuale 2021/1129 
 
 

PRESTAZIONI RICHIESTE 
 

L’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITÀ CONTABILE dovrà svolgere le seguenti attività: 

- gestire gli atti contabili; 

- gestire i pagamenti; 

- gestire gli adempimenti contributivi e fiscali; 

- collaborare con il Dirigente Scolastico e il DSGA; 

- compilare il registro attività 
- collaborare con il Dirigente Scolastico e il Direttore SGA; 
- compilare il registro attività. 
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CANDIDATURA 

Gli interessati dovranno produrre apposita candidatura utilizzando l’apposito modello 

predisposto in calce al presente avviso, allegato A, allegando curriculum vitae e tabella di 

valutazione compilata con il punteggio richiesto (allegato B). Inoltre essa dovrà contenere 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e la 

dichiarazione che il candidato non è collegato, né come socio, né come titolare a ditte o 

società interessate alla partecipazione alla gara di appalto. La domanda di candidatura 

potrà essere inviata via MAIL all’indirizzo: vbis00200q@istruzione.it indicando nell’oggetto 

“Candidatura progettista “PROGETTO “DIGITA.R.SI – Modellazione 3D e realtà virtuale 

2021/1129  entro e non oltre le ore 12.00 del 22/02/2022. 

 

 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE E SELEZIONE 

Prerequisito inderogabile è il possesso delle competenze per le prestazioni richieste. La 

selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera del Dirigente 

Scolastico in base al curriculum e alla tabella di valutazione riportata nel seguito. 
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Titoli ed esperienze lavorative Punteggio 
Diploma di scuola secondaria superiore in ambito 
tecnico: 

- punteggio base, 2 punti; 
- incremento per valutazione finale, espressa 

in centesimi, superiore a 75/100, fino ad un 
massimo di 5 punti 
(inserire la votazione in centesimi, es.: un 
voto di diploma pari a 45/60 diventa 
75/100, quindi inserire 75 come 
valutazione) 

Punteggio base: 2 
 

Punteggio per valutazione: 
( Valutazione -75 ) / 

5 Punteggio massimo totale 

ammesso: punti 7 

Diploma di Laurea, Laurea Specialistica, Laurea 
Magistrale in discipline a carattere tecnico-scientifico: 

- punteggio base, 5 punti; 
- incremento per valutazione finale, espressa 

in centesimi, superiore a 75/100, fino ad un 
massimo di 10 punti 
(inserire la votazione in centesimi, es.: un 
voto di diploma pari a 45/60 diventa 
75/100, quindi inserire 75 come 
valutazione) 

Punteggio base: 5 
 

Punteggio per valutazione: 
2 x ( Valutazione -75 

) / 5 Punteggio massimo totale 

ammesso: punti 15 

Dottorato di ricerca in discipline a carattere tecnico-
scientifico: 

- punteggio base, 5 punti. 

Punteggio base: 5 
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Titoli ed esperienze lavorative Punteggio 

Diploma di scuola secondaria superiore in ambito 
economico: 

- punteggio base, 2 punti; 
- incremento per valutazione finale, espressa in 

centesimi, superiore a 75/100, fino ad un 
massimo di 5 punti 
(inserire la votazione in centesimi, es.: un voto di 
diploma pari a 45/60 diventa 75/100, quindi 
inserire 75 come valutazione). 
Punteggio massimo cumulato pari a 7 punti. 

 

Punteggio base:                                   2 
 
Punteggio per valutazione: 

( Valutazione -75 ) / 5 
 
Punteggio massimo totale ammesso: punti 7 
 
PUNTI__________________________ 

Diploma di Laurea, Laurea Specialistica, Laurea 
Magistrale in discipline a carattere giuridico-economico: 

- punteggio base, 5 punti; 
- incremento per valutazione finale, espressa in 

centesimi, superiore a 75/100, fino ad un 
massimo di 10 punti 
(inserire la votazione in centesimi, es.: un voto di 
diploma pari a 45/60 diventa 75/100, quindi 
inserire 75 come valutazione). 
Punteggio massimo cumulato pari a 15 punti. 

 

Punteggio base:                                   5 
 
Punteggio per valutazione: 

2 x ( Valutazione -75 ) / 5 
 
Punteggio massimo totale ammesso: punti 15 
 
PUNTI______________________ 

Dottorato di ricerca in discipline a carattere giuridico-
economico: 

- punteggio base, 5 punti. 
 
 

Punteggio base:                                   5 
 
PUNTI____________________________ 

Incarichi, attribuiti nel piano delle attività ATA, inerenti a 
servizio come assistente amministrativo settore 
contabilità 
 

Punteggio: 
- 2 punti per ogni anno di attività; 
- titoli valutabili solo se ricadenti 

nell’ultimo quinquennio 
- punteggio massimo pari a 10 punti 

 
PUNTI________________________ 
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Esperienza come assistente amministrativo attività 
contabile in progetti  
 

Punteggio: 
- 4 punti per ogni progetto svolto; 
- titoli valutabili solo se ricadenti 

nell’ultimo quinquennio 
- punteggio massimo pari a 20 punti 

 
PUNTI___________________________ 
 

Altri titoli specificamente coerenti con l’ambito 
progettuale e/o alle caratteristiche tecniche del progetto 

Punteggio: 
- 1 punti per ogni titolo; 
- punteggio massimo pari a 5 punti 

 
PUNTI______________________ 
 

Conoscenze informatiche specifiche per operare con 
software e con applicativi di contabilità  

Punteggio base:                                   5 
 

- Competenza acquisita in percorsi ed 
esperienze lavorative pregresse e/o in 
corso 

 
PUNTI___________________________ 
 
 

TOTALE PUNTEGGIO  
Punteggio ______________________ 
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L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato, 

pubblicata all’albo online, oltre che nella sezione dedicata sul sito istituzionale. Questa 

Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza 

di una sola domanda valida. L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite specifico 

provvedimento. 

 
COMPENSO 

Il compenso è stabilito in € 900,00 lordo stato e comunque entro e non oltre 46 ore; 
 
 

Si precisa che: 

- le attività svolte  nell’ambito del progetto in oggetto dovranno essere  svolte  oltre  
l’orario di servizio e dovranno risultare da un apposito registro delle attività; 

- sul   compenso    spettante saranno  applicate tutte le ritenute nella misura 

prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

In ogni caso, l’importo complessivo sarà corrisposto a seguito della rendicontazione delle ore 
effettive di lavoro svolto e non potrà superare la soglia indicata nell’avviso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), con la partecipazione 
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al presente procedimento i Suoi dati personali che saranno trattati, in forma cartacea ed 

elettronica, dal nostro personale appositamente incaricato per finalità amministrative e 

contabili. I dati potranno essere comunicati a tutti quei soggetti pubblici e privati la cui 

comunicazione si renderà necessaria per adempiere ad obblighi di legge e saranno 

conservati per il tempo necessario per adempiere ad agli obblighi fiscali. I Suoi diritti sono 

elencati dagli art. 15 al 22 del GDPR UE 679/2016. Titolare del trattamento è l’IIS “Ferrini-

Franzosini”, il Responsabile del trattamento è la Dirigente Scolastica dott.ssa . Nadia 

Tandardini. 

 
PUBBLICIZZAZIONE 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione all’albo online dell’Istituto . 
 
 

 La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Nadia Tantardini 

Documento firmato digitalmente ai sensi 

del CAD e normativa connessa 
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