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Prot.n. 453/2021 4.1.v.

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE DI PERSONALE ATA INTERNO N° 1
ANNO SCOLASTICO 2020/2021

All’Albo on-line
All’amministrazione trasparente
Al sito web dell’Istituto

Agli Atti

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA INTERNO PER L’ATTRIBUZIONE
DELL’INCARICO DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITA CONTABILE. PROGETTO PON
“Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e |l grado”

Codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227

Denominato: SUPPORTO ALLA DIDATTICA COVID — Codice CUP: F51D20000330006

Fondi Strutturali Europei —Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per "apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/19146 del
06.07.2020. Asse | —Istruzione —(FSE) Programma Operativo Complementare “Per la scuola,
competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-2020. Asse | —Istruzione —Fondo di
Rotazione (FdR) Obiettivo Specifico. 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi.
Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua
italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) con
particolare riferimento al primo ciclo e al secondo ciclo e anche tramite percorsi on-line.
Supporto a studentesse e studenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado per libri
di testo e kit scolastici.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

Visto I'Awviso pubblico prot. n. AOODGEFID/19146 del 06.07.2020, emanato nell’ambito del
programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014-2020 -Asse | —Istruzione —Fondo Sociale Europeo (FSE) e del relativo
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola. Competenze e ambienti per

I'apprendimento” 2014-2020 Asse | —Istruzione —Fondo di Rotazione, approvato con
Delibera CIPE n. 21/2018;
Vista la candidatura N. 1040561del 06/07/2020 di questa istituzione scolastica;
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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE *C. FERRINI — L. FRANZOSINI”
ISTITUTO TECNICO — settore TECNOLOGICO

Costruzioni, Ambiente e Territorio, Tecnologie del Legno nelle Costruzioni, Grafica e Comunicazione
ISTITUTO TECNICO — settore ECONOMICO

.\ ISTITUTO DIHSTRUZIONE SUPERIORE Amministrazione, Finanza ¢ Marketing, Sistemi Informativi Aziendali, Turismo
F @ rri n i ISTITUTO PROFESSIONALE
Eoas Servizi Commerciali, Servizi Commerciali per la Promozione Commerciale e Pubblicitaria
: ranzosini Tecnico del Commercio Digitale
Vista la nota prot. n. AOODGEFID/28311 del 10/09/2020 del MIUR con la quale viene
formalmente autorizzato il progetto con codice identificativo 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227;
Visto il decreto prot. n.14938 del 23/12/2020 avente oggetto: Decreto assunzione a bilancio nel

programma annuale 2020 progetto PON “Supporto per libri di testo e kit scolastici per
secondarie dil e Il grado”;

Vista la disseminazione prot. n.14947 del 23/12/2020 avente oggetto: avvio progetto PON
“Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado”;

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss. mm.ii.;

Visto il decreto 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;

Visto il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

Visti il Regolamento (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale
Europeo;

Rilevata la necessitd di impiegare, tra il personale interno, alcune figure per lo svolgimento di
specifiche attivita nel’ambito del progetto PON “Supporto per libri di testo e kit scolastici
per secondarie di | e Il grado” codice identificativo 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227

Vista la determina n. 1 del 13/01/2021 concernente l'avvio della selezione di personale interno
per gli incarichi di progettista, collaudatore, esperto attivita di gestione, assistente
amministrativo, attivita contabile e tutore nell’ambito del progetto PON “Supporto per libri -
di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado”

COMUNICA

I’avvio della procedura di selezione di
N.1 incarico di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITA CONTABILE

per I'attuazione del PROGETTO PON “Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il
grado”
Codice progetto: 10.2.2A-FSEPON-P1-2020-227
Denominato: SUPPORTO ALLA DIDATTICA COVID - Codice CUP: F51D20000330006
Fondi Strutturali Europei —Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per I'apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/19146 del
06.07.2020. Asse | —Istruzione —(FSE) Programma Operativo Complementare “Per la scuola,
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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE “C. FERRINI — L. FRANZOSINI”

ISTITUTO TECNICO — settore TECNOLOGICO

Costruzioni, Ambiente e Territorio, Tecnologie del Legno nelle Costruzioni, Grafica e Comunicazione
ISTITUTO TECNICO — settore ECONOMICO
\ ISTITUTG DI ISTRUZIONE SUPERIORE Amministrazione, Finanza e Marketing, Sistemi Informativi Aziendali, Turismo
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F ranzosini Tecnico del Commercio Digitale

competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-2020. Asse | —Istruzione —Fondo di
Rotazione (FdR) Obiettivo Specifico. 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi.
Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua
italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) con
particolare riferimento al primo ciclo e al secondo ciclo e anche tramite percorsi on-line.
Supporto a studentesse e studenti delle scuole secondarie di primo e secondo grado per libri
di testo e kit scolastici.

PRESTAZIONI RICHIESTE
L’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITA CONTABILE dovra svolgere le seguenti attivita:
- gestire gli atti contabili;
- gestire i pagamenti;
- gestire gli adempimenti contributivi e fiscali;
- collaborare con il Dirigente Scolastico e il DSGA;
" - compilare il registro attivita.

CANDIDATURA

Gli interessati dovranno produrre apposita candidatura utilizzando I'apposito modello predisposto in calce
“al presente avviso, allegato A, allegando curriculum vitae e tabella di valutazione compilata con il punteggio
richiesto (allegato B). Inoltre essa dovra contenere I'autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi
del D. Lgs. 196/2003 e la dichiarazione che il candidato non & collegato, né come socio, né come titolare a
ditte o societa interessate alla partecipazione alla gara di appalto. La domanda di candidatura potra essere
inviata via PEC all'indirizzo: vhis00200q®@istruzione.it indicando nell’'oggetto “Candidatura assistente
amministrativo attivita contabile PON Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado
codice 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227" o in alternativa consegnata a mano, in busta chiusa, presso gli Uffici di
Segreteria dell’Istituto entro e non oltre le ore 12.00 del 22/01/2021. In caso di consegna a mano la busta
chiusa dovra riportare esternamente nome, cognome e lindicazione “Candidatura assistente

amministrativo attivita contabile PON Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado
. codice 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227".

CRITERI DI VALUTAZIONE E SELEZIONE

Prerequisito inderogabile ¢ il possesso delle competenze per le prestazioni richieste. La selezione tra tutte
le candidature pervenute nei termini avverra ad opera della Dirigente Scolastica in base alla tabella di
valutazione riportata nel seguito e alla valutazione dei curriculum.
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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE “C. FERRINI — L. FRANZOSINI”
ISTITUTO TECNICO — settore TECNOLOGICO

Costruzioni, Ambiente e Terrilorio, Tecnologie del Legno nelle Costruzioni, Grafica e (omunicazione
ISTITUTO TECNICO — settore ECONOMICO

Amministrazione, Finanza e Markeling, Sistemi Informativi Aziendali, Turismo
ISTITUTO PROFESSIONALE

Servizi Commerciali, Servizi Commerciali per la Promozione Commerciale e Pubblicitaria

Tecnico del Commercio Digitale

ISTITUTC DIHSTRUZIONE SUPERIORE

Ferrini
ranzosini

Titoli ed esperienze lavorative Punteggio

Diploma di scuola secondaria superiore in ambito Punteggio base:
economico:

punteggio base, 2 punti;

incremento per valutazione finale, espressa in
centesimi, superiore a 75/100, fino ad un
massimo di 5 punti

(inserire la votazione in centesimi, es.: un voto di
diploma pari a 45/60 diventa 75/100, quindi
inserire 75 come valutazione).

Punteggio massimo cumulato pari a 7 punti.

Punteggio per valutazione:
( Valutazione -75) /5

Punteggio massimo totale ammesso: punti 7

Diploma di Laurea, Laurea Specialistica, Laurea Punteggio base:
Magistrale in discipline a carattere giuridico-economico:
punteggio base, 5 punti;

incremento per valutazione finale, espressa in
centesimi, superiore a 75/100, fino ad un
massimo di 10 punti

(inserire la votazione in centesimi, es.: un voto di
diploma pari a 45/60 diventa 75/100, quindi
inserire 75 come valutazione).

Punteggio massimo cumulato pari a 15 punti.

Punteggio per valutazione:
2 x ( Valutazione -75) /5

Punteggio massimo totale ammesso: punti 15

Dottorato di ricerca in discipline a carattere giuridico- Punteggio base:

economico:
punteggio base, 5 punti.

Punteggio:

2 punti per ogni anno di attivita;
titoli valutabili solo se ricadenti
nell’ultimo quingquennio
punteggio massimo pari a 10 punti

Incarichi, attribuiti nel piano delle attivita ATA, inerenti a
servizio come assistente amministrativo settore
contabilita

Punteggio:

4 punti per ogni progetto svolto;
titoli valutabili solo se ricadenti
nell’ultimo quinquennio
punteggio massimo pari a 20 punti

Esperienza come assistente amministrativo attivita
contabile in progetti PON/PNSD

Punteggio:
1 punti per ogni titolo;

Altri titoli specificamente coerenti con I'ambito
progettuale e/o alle caratteristiche tecniche del progetto
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- punteggio massimo pari a5 punti

Conoscenze informatiche specifiche per operare con Punteggio base: 5
software e con applicativi di contabilita e gestione del
PON Competenza acquisita in percorsi ed esperienze

lavorative pregresse e/o in corso

PUNTEGGIO MASSIMO CONSEGUIBILE PUNTI: 67

L’esito della selezione sara comunicato direttamente al candidato individuato, pubblicata all’albo online,
oltre che nella sezione dedicata sul sito istituzionale. Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al
conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida. L'attribuzione degli incarichi
avverra tramite specifico provvedimento.

COMPENSO
Il compenso é stabilito in € 269,38 lordo stato, con un impegno lavorativo minimo non inferiore a 14 ore; &
_ previsto un compenso massimo di € 1.539,32 lordo stato, corrispondente ad un impegno lavorativo
massimo non superiore a 80 ore.
Si precisa che
- le attivita svolte nell’lambito del progetto in oggetto dovranno essere svolte oltre I'orario di servizio
e dovranno risultare da un apposito registro delle attivita;
- sul compenso spettante saranno applicate tutte le ritenute nella misura prevista dalle vigenti
disposizioni di legge.
In ogni caso, I'importo complessivo sara corrisposto a seguito dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari,
della rendicontazione delle ore effettive di lavoro svolto e non potra superare la soglia indicata nell’avviso.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), con la partecipazione al presente
procedimento i Suoi dati personali che saranno trattati, in forma cartacea ed elettronica, dal nostro
personale appositamente incaricato per finalita amministrative e contabili. | dati potranno essere
comunicati a tutti quei soggetti pubblici e privati la cui comunicazione si rendera necessaria per adempiere
ad obblighi di legge e saranno conservati per il tempo necessario per adempiere ad agli obblighi fiscali. |

™ 0323-401407 Centralino  0323-401191 Presidenza  0323-53647 Fax  Web: www.ferrinifranzosini.gov.it ~ Email: vbis00200q@istruzione.it
PEC: vhis00200g@pec.istruzione.it ~ Codice Fiscale: 84007960036  Codice Meccanografico: VBIS00200Q  Codice univoco ufficio: UFS7YV
IsTiTuTO FERRINI: D4 Via Massara, 8 28922 VERBANIA (VB) -  ISTITUTO FRANZOSINI: I<I Corso Cairoli, 41 28921 VERBANIA (VB)



n DE y 4755 inistero dellistruzione, dellUniversita e della Ricerca |
i ‘ |

Dipartimento per la Programmazione

Direziane Generale per Intervent! in materia di edilizia
scolastica, per la gestione del fondi struttural{ per
[struzione e per Innovazione digitale

e
B /TRUTTURALI
- EUROPEI

UNIONE EUROPEA

I VI L
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ISTITUTO TECNICO — settore TECNOLOGICO
(ostruzioni, Ambiente e Territorio, Tecnologie del Legno nelle Costruzioni, Grafica e Comunicazione
ISTITUTO TECNICO — settore ECONOMICO
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Suoi diritti sono elencati dagli art. 15 al 22 del GDPR UE 679/2016. Titolare del trattamento e I'llS “Ferrini-
Franzosini”, il Responsabile del trattamento & la Dirigente Scolastica Dott.ssa Nadia Tandardini.

PUBBLICIZZAZIONE
Il presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione all’albo online dell’Istituto e nella sezione
dedicata ai PON del sito istituzionale.
Allegati:
1. Allegato A - Domanda di partecipazione alla selezione di assistente amministrativo attivité

contabile;
2. Allegato B - Tabella di valutazione per selezione di assistente amministrativo attivita contabile.

Verbania, 13 gennaio 2021

LaD.S.G.A. La Dirigente Scolastica

ott.ssa Federica Senatore Dottis diaTantardini =
A@t‘%\“ &th\ﬁ hand
SN W J
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Franzosini

Allegato A

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITA CONTABILE
“PON SUPPORTI DIDATTICI codice 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227"

Alla Dirigente Scolastica
[IS “Ferrini-Franzosini”

... | ... sottoscritt ...

SEZIONE A — DATI ANAGRAFICI

COBNOME ..ocviinanmsmmsssssssiomisisnsns saessssssmessiasbisisssmsiissieserseisses (70 0 o L=
4 1= S ROV RRSRUR SO Provingia (ceeeeeees) il eveeeveeeeeceeec e
(oo Yo [Tol =3 £ 1 Tor= | <R SR , documento di riconoscimento in corso di

V7211 (o 11 i ] oo R RS NUMIEIO vv st eeeerereineenesereees st seeses ses e e sesenseserenne
FUSSEIAEE T coiensionninvinesussrmomnes s e oo i oo s sy s | R scadenza il ceevcvcceenenn.

FESTABIIES 11 110505 0m00mcsnisrsm e ise imes osiansissssi i o2 045 705055 5 5 403 948083 98 £ 4 44 SR 08 5 5 964 R ¥ S B A S ( B S PR TSRS H eSS
o6 1 L= | TR - CAP s v sssmsssinsvsss provincia ............
TEIETONO i =) 11 | [ L TR

CHIEDE
di partecipare alla selezione in qualita di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITA CONTABILE per il
seguente progetto PON “Supporto per libri di testo e kit scolastici per secondarie di | e Il grado” Fondi
Strutturali Europei —Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I"apprendimento” 2014-2020 Codice identificativo: 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227 CUP F51D20000330006 a
tal fine
DICHIARA

ai sensi delle disposizioni previste dal D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono
‘punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art.
76 del citato D.P.R. n. 445/2000:

- di non avere procedimenti penali a suo carico, né di essere stato condannato a seguito di

procedimenti penali;
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UNIONE EUROPEA

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE “C. FERRINI — L. FRANZOSINI”
ISTITUTO TECNICO — settore TECNOLOGICO

Costruzioni, Ambiente e Territorio, Tecnologie del Legno nelle Costruzioni, Grafica e (omunicazione
ISTITUTO TECNICO — settore ECONOMICO
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F ra n z OS| ni Tecnico del Commercio Digitale

- di non essere stato destituito da pubblico impiego;

- dinon trovarsi in alcuna posizione di incompatibilita con pubblico impiego;

- dinon essere collegato a ditte o societa interessate alla partecipazione alle gare di appalto;

- di autorizzare al trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento
Europeo UE 2016/679), per le finalita connesse al presente avviso di selezione;

- di avere esaminato le condizioni contenute nell'avviso pubblico e di accettarle integralmente,
incondizionatamente e senza riserva alcuna.

Alla presente istanza allega:

- Autorizzazione al trattamento dei dati personali

- Curriculum vitae;

- Copia del documento di riconoscimento in corso di validita

- Tabella di valutazione per selezione di assistente amministrativo attivita contabile -Allegato B

LUOEO € data, .uvceeerrere e e e
In fede

..l.. sottoscritt... ai sensi dell’art.13 del GDPR (Regolamento Europeo UE2016/679), autorizza
I’Amministrazione scolastica ad utilizzare i dati personali dichiarati solo ai fini istituzionali e necessari per
I’espletamento della procedura concorsuale di cui al presente bando.

L{O86: € data; sensmmmsmmsnnsasmmessmosiss
In fede
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Allegato B

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATTIVITA CONTABILE
“PON SUPPORTI DIDATTICI codice 10.2.2A-FSEPON-PI-2020-227"

Alla Dirigente Scolastica
I1S “Ferrini-Franzosini”

... | ... sottoscritt ...
COBNOME .vsmssisssssssssasessssminiansisossoisiaissorsinsssasisnisraassssssisnsands FYOTTNE: csssnisinianmsnsunsantsine 50 555 mii ive s ns S AT RE G P TR RS Trmnspaoh i n i e

N i B et et be ettt et s et e sbe et e bt beeeaese e beaeenea een provincia (v..eee) il e
DICHIARA
ai sensi delle disposizioni previste dal D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono

punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art.
76 del citato D.P.R. n. 445/2000:

Titoli ed esperienze lavorative Punteggio
Diploma di scuola secondaria superiore in ambito
economico:
- punteggio base, 2 punti;
- incremento per valutazione finale, espressa in
centesimi, superiore a 75/100, fino ad un massimo di
5 punti PUNTI oo
(inserire la votazione in centesimi, es.: un voto di
diploma pari a 45/60 diventa 75/100, quindi inserire
75 come valutazione).
Punteggio massimo cumulato pari a 7 punti.

Diploma di Laurea, Laurea Specialistica, Laurea
Magistrale in discipline a carattere giuridico-economico:
- punteggio base, 5 punti;
- incremento per valutazione finale, espressa in PUNTI
centesimi, superiore a 75/100, fino ad un massimo di
10 punti.
(inserire la votazione in centesimi, es.: un voto di
diploma pari a 45/60 diventa 75/100, quindi inserire
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75 come valutazione).
Punteggio massimo cumulato pari a 15 punti.

Dottorato di ricerca in discipline a carattere giuridico-
economico: 101} ) ————
- punteggio base, 5 punti.

Incarichi, attribuiti nel piano delle attivita ATA, inerenti a
servizio come assistente amministrativo settore
contabilita:
- 2 punti per ogni anno di attivita; PUNTI
- titoli valutabili solo se ricadenti nell’ultimo
quinquennio
- punteggio massimo pari a 10 punti

Esperienza come assistente amministrativo attivita
contabile in progetti PON/PNSD:
- 4 punti per ogni progetto svolto; PUNTI
- titoli valutabili solo se ricadenti nell’ultimo
guinguennio
- punteggio massimo pari a 20 punti
Altri titoli specificamente coerenti con I'ambito
progettuale e/o alle caratteristiche tecniche del
progetto: PUNTI oo
- 1 punti per ogni titolo;
- punteggio massimo pari a 5 punti
Conoscenze informatiche specifiche per operare con
software e con applicativi di contabilita e gestione del

FON: PUNT oo
- Punteggio base: 5
- Competenza acquisita in percorsi ed esperienze
lavorative pregresse e/o in corso
PUNTEGGIO TOTALE PUNTI: oo /67

LUOEO € data, eevcuereeereereeien e een e eneee e s
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